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采购计划底表

申请部门：

序号
标段

代码

财政部

品目代码
产品（项目）名称

规格（技术参数、性能要求）

（每行最多 1000 个汉字）
数量

计量

单位

预算单价

（元）

金额

（元）

交货地点

（备注）

1 发明专利

技术参数：提供国内发明专利代理申报服务，

包括：专利查新、申请文件撰写、审查意见答

复、流程监控、年费提醒。性能要求：1.代理机

构具备国家知识产权局备案资质；2.发明专利授

权率不低于行业平均水平；3.提供全流程进度跟

踪及定期反馈；4.配备对口领域专利代理人（如

生物医药、公共卫生方向优先）。

15 件 5200 78000

2 实用新型专利

技术参数：提供国内实用新型专利代理申报服

务，包括：申请文件撰写、图纸绘制、审查意

见答复、流程监控。性能要求：1.代理机构具备

国家知识产权局备案资质；2.实用新型专利授权

率不低于行业平均水平；3.提供申请进度查询及

流程提醒服务。

11 件 1600 17600
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3 软件著作权

技术参数：提供计算机软件著作权登记代理服

务，包括：源代码整理、用户手册编写、申请

材料提交、补正答复、证书领取。性能要求：

1.代理机构具备软件著作权登记代理经验；2.提

供材料预审服务，减少补正率；3.全程进度可查，

证书寄送到付。

2 件 1200 2400

制表人： 年 月 日 采购部门负责人： 年 月 日

申请部门技术负责人： 年 月 日

填表注意：【1】标段代码建议用字母表示，大小写均可，但同一个标段大小写不要混用；标段代码可在申报后调整。【2】“品目代码”请查阅（财库[2013]189

号）。【3】一个项目占一行，项目之间不能有空行。【4】数量、单价栏只能填入半角数字，不能填入汉字和小数点以外的其他符号。【5】请勿增删列

（否则无法导入），可以在表格尾部增加行。


